
 



GARIS PANDUAN MENCETAK HURAIAN TUGAS SECARA ONLINE 
 
Langkah 1 

 
Lawati laman web Sistem Maklumat Sumber Manusia (SMSM) di http://hrm/HR/main.htm. 
Kemudian klik di dalam kotak kakitangan (masuk). 
 

 
 
 
Untuk login, isikan Username dan Password kakitangan, kemudian tekan kotak Login seperti 
gambarajah di bawah. 
 

 

http://hrm/HR/main.htm


Langkah 2 
 
Setelah login paparan adalah seperti berikut, kemudian Klik pada To Proceed to HR 
Avenue, click here . Pengguna juga boleh tukar password bagi keselamatan. 
 

 
 
 
Untuk prosess berikutnya klik pada Others 
 

 



Kemudian klik pada Policies & Procedures untuk paparan berikutnya. 
 

 
 
 
Langkah 3 
 
Langkah seterusnya klik pada kotak View seperti gambarajah di bawah. 
 

 



Kemudian, klik pada kotak Open 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Langkah 4 
 
Langkah terakhir, kakitangan boleh mencetak atau memilih Huraian Tugas masing- masing 
di Microsoft Word, Print - Print Preview 
 

 
 


